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LEI COMPLEMENTAR N. °045/2017, 16 DE JANEIRO DE 2017.

“Cria a Secretaria Municipal da Fazenda,
Secretaria Municipal da Comunicagdo
Social e Cultura e Secretaria Municipal da
Cidades, Seguranca e Mobilidade Urbana e
da outras providéncias”.

JOEL FERREIRA, Prefeito Municipal de Bom Jesus do Araguaia, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, e de acordo com a Lei Orgéanica do
Municipio;

Considerando a aplicabilidade dos principios norteadores da Administracdo Publica em
especial ao Principio da Legalidade e,

Considerando o inciso I11 do art. 64 e inciso IX do art. 68 da Lei Organica,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e Ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado na Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Bom Jesus
do Araguaia/MT as secretarias abaixo com suas respectivas estruturas:
| — Secretaria Municipal da Fazenda;

Avenida Jose Humarcio Carlos Ferreiras/n — centro
Telefone (066) 35381201
Bom Jesus do Araguaia — MT.



7 =g

Prefeitura de

BPEHBomm D es e
Trabalhando com vocé!

ADM: 2013/2016

. Oy A

Il — Secretaria Municipal da Comunicacdo Social e Cultura;

Il — Secretaria Municipal das Cidades, Seguranca e Mobilidade Urbana.

SECAO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 2° A Secretaria Municipal da Fazenda — SMF é o Orgdo do Municipio que tem por
competéncias:

| - propor e implementar as politicas tributaria e financeira de competéncia do
Municipio;

Il - executar a administracdo financeira do Municipio;

I11 - participar da elaboracdo da proposta orcamentaria;

IV - realizar o processamento contabil da receita e da despesa e a escrituracdo da
execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial do Municipio;

V - promover o processamento de contas, com direta intervengdo em todas as fases de
controle, empenho prévio, liquidacdo e pagamento;

VI - promover a tomada de contas periddicas dos valores do Poder Executivo;

VII - preparar, dentro dos prazos legais e contratuais, o processo de prestacdo de contas
de recursos transferidos ao Municipio pela Unido, Estado ou outras entidades;

VIII - efetuar pesquisas e levantamentos estatisticos e econémicos de influéncia na
receita e na despesa do Poder Executivo;

IX - proceder a aplicacdo e a fiscalizacdo das disposicGes previstas no Codigo
Tributario do Municipio;

X - organizar a inscricdo e a manutencdo do cadastro dos imdveis localizados na zona
urbana do Municipio e em é&reas urbanizadas, para fins de tributacdo, na forma da
legislagdo vigente, inclusive os que gozam de imunidade ou isencdo;

X1 - apurar, identificar e cadastrar os contribuintes de tributos municipais;

XIlI - realizar levantamentos de campo ou pesquisas de dados complementares,

necessario a revisdo e atualizacdo dos cadastros existentes;
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XII - coletar elementos, junto aos cartérios de notas, registros de imdveis e outras
fontes, referentes as transacdes imobiliarias, com o objetivo de atualizar o valor venal
dos imoveis cadastrados;

XIV - coletar elementos junto as entidades de classe, Junta Comercial e outras fontes,
referentes ao exercicio de atividades passiveis de tributagdo municipal, com a finalidade
de controle e atualizacdo dos cadastros;

XV - promover diligéncias fiscais nos casos de inclusdes, imunidades, isencoes,
arbitramento, revisdes e outros casos que requeiram interpretacGes, verificacbes ou
investigagOes internas ou externas;

XVI - apurar, lancar, constituir e arrecadas tributos municipais, em conformidade com
os elementos e legislacdo aplicavel;

XVII - promover a constituicdo e a arrecadacdo de todos os demais créditos municipais
de natureza ndo tributéria;

XVIII - realizar inscricdo, o controle e a cobranca amigavel da divida ativa do
Municipio;

XIX - aplicar conhecimentos relativos a cobranca dos tributos de sua competéncia, bem
como ao registro dos créditos;

XX - estudar a legislacdo tributaria federal e estadual, bem como 0s seus possiveis
reflexos e aplicacBes no ambito municipal, propondo alteracdes que proporcionem ao
Municipio permanente atualizagdo no campo tributério;

XXI - informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua competéncia,
bem como fornecer certiddes;

XXIl - julgar, em primeira instancia, as reclamacbes frente aos lancamentos e
constituicGes de tributos;

XXII - autuar infratores da legislacéo tributaria no &mbito de sua competéncia;

XXIV - organizar o calendario fiscal e cronograma de despesas do Poder Executivo;
XXV - efetuar o pagamento e receber o numerario do Municipio e providenciar a

organizagao e a guarda de documentos e valores do Poder Executivo;
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XXVI - controlar o cadastro imobiliario do Municipio;

XXVII - exercer a fiscalizacdo do comércio, industria, servicos e atividades afins;
XXVIII - conceder alvara de licenca para o funcionamento de estabelecimentos,
satisfeitas as exigéncias legais, bem como suspender sua validade nos casos de
transgressoes a legislagéo;

XXIX - promover a execucdo das atividades relacionadas com o patrimoénio e a
administracdo de material para os servi¢os do Poder Executivo;

XXX - acompanhar, analisar, avaliar e fazer recomendac6es sobre quaisquer outros
assuntos da area financeira;

XXXI - executar as atividades de desenvolvimento e administracdo do pessoal lotado na
Secretaria, bem como controlar e gerenciar a sua respectiva dotacdo or¢camentaria e 0s
bens afetos ao seu uso;

XXXII - executar outras tarefas correlatas ou que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 3° A Secretaria Municipal da Fazenda € internamente estruturada através do

Gabinete do Secretario e dos seguintes departamentos:

| — Gabinete do Secretario
Il — Departamento de Contabilidade, Cadastros e Tributos

I1l- Departamento de Compras, Patriménio e Administracdo de Materiais

Art. 4° O Gabinete do Secretério e 0s departamentos citados no art. 3° da presente lei
tem competéncia para:

81° Compete ao Gabinete do Secretario dirigir as atividades da Secretaria Municipal da
Fazenda.

82° Departamento de Contabilidade, Cadastros e Tributos tem por competéncia
coordenar, planejar e executar as atividades da Secretaria inerentes a Contabilidade,
compreendendo a elaboracdo de normas e procedimentos administrativos a serem
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executados por seus Ndcleos e Servigos; planejar, coordenar e avaliar a realizacdo da
politica financeira do Municipio; planejar e executar a administracdo financeira do
Municipio; integrar-se a Secretaria de Administracdo e Planejamento na elaboracdo da
proposta orcamentaria, metas da LDO e PPA; coordenar métodos do processamento
contébil da receita e da despesa e da escrituracdo da execugdo orcamentaria, financeira e
patrimonial do Municipio, compatibilizando os cronogramas de repasse de recursos com
aplicacdes realizadas e previstas de acordo com as informagbes e normas vigentes;
planejar, fiscalizar e promover a tomada de contas periddicas dos valores do Poder
Executivo; preparar processos de prestacdo de contas de recursos recebidos de outros
entes da Federacdo; estudar, pesquisar e levantar dados estatisticos e econémicos
destinados ao planejamento do equilibrio financeiro do Municipio; coordenar programas
e supervisionar a execucdo dos servigos de processamento informatizado de dados,
buscando a otimizacdo do uso dos recursos tecnolégicos disponiveis para o tratamento
adequado das informacdes de natureza econdmico-fiscal, contabil, financeira e
administrativa; elaborar relatérios referentes a situacdo financeira e patrimonial do
Executivo; elaborar pareceres referentes a contabilidade; elaborar relatérios de suas
atividades, encaminhando-os tempestivamente aos 6rgdos de controle e fiscalizacao,
conforme legislacdo especifica; coordenar, planejar e executar as atividades da
Secretaria voltadas a éarea tributaria, compreendendo a elaboracdo de normas e
procedimentos administrativos a serem executados por seus NUcleos e Servicos;
planejar, coordenar e avaliar a realizacdo da politica tributaria do Municipio;
desenvolver manuais e rotinas para o cadastramento, apuracdo, constituicdo e cobranca
amigavel de tributos, julgamento de recursos e expedicao de alvaras; realizar estudos e
orientar a aplicacdo da legislacdo tributaria nacional e do Codigo Tributario do
Municipio; orientar e realizar cadastros de imodveis e contribuintes sujeitos ao ambito de
atuacdo tributaria municipal; instruir processos tributérios; realizar diligéncias fiscais
nos casos de inclusGes, imunidades, isencdes, arbitramento, revisdes e outros casos que
requeiram interpretagdes, verificagbes ou investigagdes internas ou externas; autuar
infratores da legislacdo tributaria no &mbito de sua competéncia; manter, atualizar e
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controlar sistemas de informacbes fiscais dos contribuintes e de imdveis; realizar
notificacBes dos contribuintes em relacdo aos langcamentos tributarios e inscricdes de
divida ativa; realizar a inscricdo dos débitos em divida ativa e acompanhar a sua
cobranga, na forma da lei; controlar o cadastro imobiliario do Municipio; exercer a
fiscalizagdo do comércio, industria, servicos e atividades afins; conceder alvard de
licenca para o funcionamento de estabelecimentos, satisfeitas as exigéncias legais;

elaborar relatérios de suas atividades; executar outras competéncias afins.

83° O Departamento de Compras, Patriménio e Administracdo de Materiais tem por
competéncia coordenar, planejar e executar as atividades da Secretaria inerentes aos
sistemas de compras, almoxarifado e patriménio do Municipio; elaborar normas e
procedimentos administrativos a serem executados por seus NuUcleos e Servigos;
programar, supervisionar e realizar as atividades de aquisicdo direta de bens e
contratacdo de servicos; programar, supervisionar e realizar procedimentos licitatorios,
compreendendo a elaboracao e a publicacdo de editais, processamento das fases interna
e externa; controlar sistemas informatizados de compras e almoxarifado; atualizar e
manter cadastro de fornecedores e fichas de controle, de acordo com as formalidades
legais; recebimento, ordenacdo e registro dos pedidos de compras, equipamentos,
material permanente, de consumo e de servicos e obras, promovendo seu atendimento
de acordo com as normas em vigor; providenciar, quando necessario, a realizacdo de
testes e analises para verificagdo do cumprimento dos requisitos técnicos que devam ser
satisfeitos pelos materiais adquiridos; elaborar manuais e rotinas afetos ao sistema de
almoxarifado, contemplando a entrada, registro, controle e dispensario de bens em
estoque; elaborar manuais e rotinas afetos ao sistema de patrimoénio, contemplando a
entrada, registro, controle, carga, manutencédo e baixa dos bens patrimoniais; organizar e
manter estoques de materiais; organizar e dirigir as atividades relativas a classificagéo,
codificacdo e manutencdo atualizada dos registros, demonstrativos, tombamentos e
inventarios fisicos do patrim6nio mobiliario e imobilidrio do Municipio; promover a
identificacdo dos bens susceptiveis de baixa e fazer encaminhamento de abertura dos
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processos de alienacdo, bem como acompanhar sua tramitacdo; executar tarefas
atinentes aos diversos servicos abarcados pelo Departamento; elaborar relatérios;

executar outras tarefas correlatas.

SECAO Il
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL E CULTURA

Art. 5° A Secretaria Municipal da Comunicagdo Social e Cultura é o Orgdo do
Municipio que tem por competéncias:

| — estabelecer e executar programas de relacdes publicas;

Il — promover a divulgacdo das atividades da Administracdo Municipal, fornecendo a
imprensa artigos, fotos e materiais cuja divulgacao seja do interesse do municipio;

I11 — Elaborar e acompanhar a agenda do Prefeito;

IV — executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

V - Contribuir, de forma ativa e criadora, para que cada municipe encontre 0s espacos e
as condicdes adequadas que nele estimulem o gosto pela participacdo e interagédo
cultural e lhe proporcionem o acesso as formas de intervencdo que melhor
correspondam as suas necessidades e apeténcias;

VI - Estimular e preservar o valor historico, cultural e patrimonial nas unidades
escolares, priorizando a histdria do municipio atendendo a legislacdo em vigor;

VII - Executar a politica de cultura do Municipio;

VIII- Coordenar as atividades de planejamento e organizacdo de programas de formacéo
cultural e artistica;

IX - Administrar a Biblioteca Municipal,

X - promover e coordenar feiras de arte ou de artesanato popular;

XI - promover, coordenar e executar programas, projetos e atividades relativas as
promogdes culturais do Municipio;

XI1I - desempenhar outras atribuig¢des afins.
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Art. 6° A Secretaria Municipal da Comunicacdo Social e Cultura é internamente
estruturada através do Gabinete do Secretario, departamento, assessoria e conselhos:

| — Gabinete do Secretario;

Il — Departamento de Biblioteca publica, patriménio artistico-cultural e teatro;

Il — Assessoria de Imprensa e Expanséo cultural;

IV — Conselho Municipal de Cultura.

Art. 7° Compete aos 6rgaos do artigo anterior:

81° Ao Gabinete do Secretario Municipal de Comunicacéo Social e Cultura compete o
exame e o preparo do expediente encaminhado a consideracdo ou decisdo do Titular da

Pasta e as atividades de divulgagéo e representacao.

82° Ao Departamento de Biblioteca publica, patriménio artistico-cultural e teatro
compete planejar, coordenar, executar e controlar as atividades artisticas, objetivando a
difusdo e o aperfeicoamento da arte, especialmente da musica, do canto, da danca e da
arte dramética; administrar, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas nos
teatros de propriedade do Municipio; examinar e decidir sobre as propostas de cessdo
dos teatros municipais para a realizacdo de espetaculos, manifestacdes artistico-
culturais, solenidades e certames em geral; oferecer ao publico, através de colecdes
bibliogréficas organizadas, as condi¢des para o estudo, a pesquisa e a leitura, visando ao
aprimoramento intelectual e a elevacao do nivel cultural da populacgéo; criar, organizar e
manter bibliotecas publicas gerais e especializadas, destinadas, principalmente, ao
atendimento da populacdo adolescente e adulta; proceder ao levantamento, ao
cadastramento, a preservacdo e a fiscalizacdo de obras e monumentos artisticos do
Municipio; recolher, organizar, restaurar e divulgar documentos de valor historico e
outros materiais que possibilitem a pesquisa e o estudo sobre a histéria da cidade de
Bom Jesus do Araguaia; administrar, coordenar e controlar as atividades dos museus de
propriedade do Municipio; organizar e manter documentagdo artistica, abrangendo
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todos os ramos da arte, de modo a possibilitar a pesquisa, o estudo e a montagem de
exposicOes de artes plasticas; administrar e manter um planetario, destinado a

divulgacdo de conhecimentos sobre astronomia e ciéncias afins.

83° Assessoria de Imprensa e Expansdo cultural compete elaborar a programagéo
artistico-cultural a ser desenvolvida sob o patrocinio da Secretaria Municipal de
Comunicacdo Social e Cultura; propor a programacao de incentivos as atividades
artisticas e culturais de modo geral; propor medidas visando a compatibilizacdo da
programagdo prevista no item anterior com o plano anual de acdo da Secretaria;
proceder a lavratura de contratos e acordos; acompanhar e controlar o cumprimento dos
contratos e acordos previstos no item anterior; propor e controlar o cumprimento de
tabelas de “cachés” e gratificagdes a serem pagos a servidores da Prefeitura, por
apresentacdes publicas de carater artistico-cultural, mediante indicacdo do Diretor
Departamento; transmitir, da publicidade aos atos da gestdo; divulgar boletins de

informac@es de obras e servicos e assuntos correlatos e afins.

84° O Conselho Municipal de Cultura, 6rgdo colegiado de natureza consultiva, tem as
seguintes finalidades:

| — Estudar e sugerir medidas concretas no sentido de fomentar as manifestacfes
culturais e a difusdo das artes e da cultura em todas as suas formas;

Il — Propor medidas visando a articulagdo e o entrosamento das atividades da Secretaria
com 6rgédos do Governo federal, estadual e municipal e, ainda, com outras entidades de
natureza publica ou particular, cujas atribuicdes se relacionem com o seu campo de
acao;

Il — Propor convénios e acordos com entidades publicas e particulares, visando ao
desenvolvimento das atividades culturais, tendo em vista, especialmente, suas
aplicacdes educacionais;

IV — Opinar sobre assuntos de interesse da Secretaria que lhe forem submetidos pelo
titular da Pasta.
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SECAO llI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADES, SEGURANCAE
MOBILIDADE URBANA

Art. 8° A Secretaria Municipal das Cidades, Seguranca e Mobilidade Urbana é o Orgéo

do Municipio que tem por competéncias:

VI-
VII-

VIlI-

elaborar, planejar e executar as politicas de planejamento urbano do municipio,
respeitadas as atribuicdes da Unido e do Estado;

elaborar projetos voltados a qualificacdo da infraestrutura urbana do municipio,
a melhoria da qualidade de vida da populacdo e ao desenvolvimento
sustentavel;

desenvolver o Plano Diretor Urbanistico e Ambiental instituido por Lei;

além de dar execucdo as determinacGes e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito
Municipal e tudo o mais inerente aos encargos legais e atribuicdes pelo mesmo
delegadas.

executar, fiscalizar, realizar e regulamentar o ordenamento do transito viério, e
do

transporte urbano dentro dos limites do Municipio;

realizar vigilancia escolar e patrimonial, controle de multas de transito e tudo o
mais que for necessario para o atendimento da Lei Federal n° 9.503, de 23 de
setembro de 1997, que institui o Codigo de Trénsito Brasileiro, e da Seguranga
Pablica Municipal, em conformidade com as legislaces municipal, estadual e
federal aplicaveis;

realizar a manutencéo, conservagdo, guarda e gerenciamento no uso e emprego
de veiculos, maquinas e equipamentos rodoviarios municipais;

realizar a guarda e vigilancia dos bens e préprios publicos, servigos e
instalagdes municipais e demais equipamentos publicos comunitérios e urbanos,

objetivando a respectiva protecao, preservacao e seguranca;
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X- realizar acOes de Defesa Civil por meio de operacOes de busca, salvamento,
resgate, cerco, observacdo de cortejos, controle de tumultos, distarbios e
motins, controle de trafego rodoviario, ferroviario e urbano, prevencdo e
combate a incéndios de qualquer tipo e patrulhamento de cidades, florestas,
mananciais, estradas, rios e lagos;

XI- planejar, orientar, coordenar e fiscalizar os assuntos relativos a area de
inteligéncia operacional, fazendo com que todas as informac6es em poder da
Secretaria sejam analisadas, processadas e disponibilizadas em um banco de
dados que possibilite a antecipacdo de medo preventivas e corretivas para o
bom desempenho de todos os servicos disponiveis na Prefeitura Municipal;

XI1- gerenciar e fiscalizar o Sistema de Vigilancia Eletronica;

XIl-  otimizar suas agfes por meio da integracdo com as demais secretarias
municipais e entidades da sociedade civil organizada, tudo em conformidade as
determinaces e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo mais

inerente aos encargos legais e atribuicdes pelo mesmo delegadas.

Art. 9° A Secretaria Municipal das Cidades, Seguranca e Mobilidade Urbana é
internamente estruturada através do Gabinete do Secretario e departamentos:

| — Gabinete do Secretario;

Il — Departamento de Seguranca Publica;

I11 — Departamento de Mobilidade Urbana.

Art. 10 Compete aos 6rgaos do artigo anterior:

81° Compete ao Gabinete do Secretario dirigir as atividades da Secretaria Municipal de
Cidades, Seguranca e Mobilidade Urbana e suas atividades afins e correlatas.

82° Compete executar as atividades atinentes a seguranca publica do municipio.

83° Compete executar as atividades atinentes a mobilidade urbana do municipio e suas

atividades correlatas.
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Art. 11 A identificacdo e o detalhamento das atribui¢des dos 6rgdos previstos nesta lei

serdo objeto de decreto.

Art. 12 Ficam criados e integrados no Quadro Geral do Funcionalismo Municipal os

cargos constantes do Anexo n° 1, parte integrante desta lei.

Art. 13 Fica extinto Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura e o Departamento de
Tributos.

Art. 14 A denominacdo da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura fica alterada

para Secretaria Municipal de Educacdo.

Art. 15 As despesas com a execucdo desta Lei correrdo por conta das verbas

orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 16 Fica o Prefeito Municipal autorizado a promover a adequacgéo das disposigdes
da Lei Orcamentaria Anual, Lei de Diretrizes Or¢camentaria e do Plano Plurianual para o
exercicio financeiro de 2017, bem ainda as alteragdes promovidas por esta Lei

Complementar na estrutura administrativa do Poder Executivo.

Art. 17 O Poder Executivo Municipal procedera as alteragdes no orcamento programa

de 2017 através de decreto, adequando a nova estrutura administrativa.

Art. 18 O Poder Executivo Municipal obedecerd aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e as regras inscritas no art. 37 da

Constituicdo Federal.

Art. 19 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
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Art. 20 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, Bom Jesus do Araguaia/MT, 16 de janeiro de 2017.

JOEL FERREIRA
PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO |

CARGOS EM PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO N.°VAGAS |VENCIMENTO

Secretario Municipal 03 Lei Especifica
Diretor de Departamento de Mobilidade Urbana 01 R$ 2.160,85
Diretor de Departamento de Seguranca Publica 01 R$ 2.160,85
Diretor de Departamento de Contabilidade, 01 R$ 2.160,85

Cadastros e Tributos
Diretor de Departamento de Patriménio e 01 R$ 2.160,85
Administracdo de Materiais
Diretor de Departamento de Biblioteca Publica, 01 R$ 2.160,85
Patriménio Artistico -cultural e Teatro

Assessor de Imprensa e Expansao Cultural 01 R$ 1.500,00
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